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 Datum   Uhrzeit   Dauer (in h)  

 Titel der Exkursion  

 Thema / roter Faden   

 Lernziel(e) 

Die Teilnehmenden können… 
… 
… 
… 
… 

 Treffpunkt 
 

 Endpunkt 
 

 Nächstgelegene ÖPNV-Haltestelle  
 zum Treffpunkt 

  Nächstgelegene ÖPNV-Haltestelle  
 zum Endpunkt 

 

 Gruppe (z.B. 8. Kl., Gymnasium)  
(von Buchenden auszufüllen) 

 Ansprechperson (inkl. Mailadresse/Mobilnummer) 
(von Buchenden auszufüllen) 

 Max. Personenanzahl   Anzahl Teilnehmende  
(von Buchenden auszufüllen)  Anzahl Betreuende 

(von Buchenden auszufüllen) 

 Preis 

(Pauschalpreis bei max. Personenzahl) 

 Zahlungsart  

(z.B. Bar v. Ort, Vorkasse, auf Rechnung) 

 Rechnungsadresse 

 
 
 

(von Buchenden auszufüllen) 

 Hinweis zur Barrieren bzw. Barrierefreiheit: Die Exkursion ist…  Kleidung, Sonnen-/ Regenschutz: Wir empfehlen… 

 …barrierefrei   …das Tragen bequemen Schuhwerks  
 …nicht barrierefrei   …das Tragen geschlossenen, bequemen Schuhwerks  
 Gesamtlänge der Strecke  ca.                  km   …witterungsangepasste Schuhe und Kleidung  

 Untergrund befestigt       unbefestigt      teils/teils       …das Mitführen von Sonnen- und Regenschutz  



M02-2: Planungsmatrix für teilnehmendenorientierte Übersichtsexkursionen (Version 1.0)         16.08.2023 
 

2 
Melanie Lauffenburger                                                                                                   CC BY-SA 4.0 

Standortnummer (Start, Ende, oder Nr. dazwischen) Start Aufenthaltsdauer Minuten 

Standort   

Bezug zum Thema / roten Faden  

Ziel  

Impuls  

Materialien/Visualisierung  

Lärmbelästigung Platz Schatten Sicherheit Sitzgelegenheiten Toiletten Wetterschutz 

ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein 

              

Ansprache Begrüßung & Vorstellung  

• Vorstellung Guide  

• Einleitung des Themas bzw. roten Fadens, Erläuterung des Titel und der zentralen Fragestellung großen Bogen vom Start zum Ziel 
spannen und auf die Dauer und anhand einer Karte auf die einzelnen Standorte eingehen 

• „Highlights“ benennen  

• Bevor es „losgeht“ Hinweise wie z.B. „Hier am Startpunkt haben Sie noch einmal die Möglichkeit, auf die Toilette zu gehen. Ansonsten 
dann erst wieder am Endpunkt“ bringen.  

Aktivierende, offene Fragen, um die Teilnehmenden einzubeziehen 

• Xyz 

• Xyz 

• Xyz 

• Xyz 
Nächsten Standort anteasern 
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Standortnummer (Start, Ende, oder Nr. dazwischen)  Aufenthaltsdauer Minuten 

Standort   

Bezug zum Thema / roten Faden  

Ziel  

Impuls  

Materialien/Visualisierung  

Lärmbelästigung Platz Schatten Sicherheit Sitzgelegenheiten Toiletten Wetterschutz 

ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein 

              

Ansprache Erläuterung des Standorts 

• Standort kartenbasiert veranschaulichen 

• Relevanz des Standorts in Bezug auf den roten Faden und die Fragestellung verdeutlichen  
 
Aktivierende, offene Fragen, um die Teilnehmenden einzubeziehen:  

• Xyz 

• Xyz 

• Xyz 
Nächsten Standort anteasern 
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Standortnummer (Start, Ende, oder Nr. dazwischen) Ende Aufenthaltsdauer Minuten 

Standort   

Bezug zum Thema / roten Faden  

Ziel  

Impuls  

Materialien/Visualisierung  

Lärmbelästigung Platz Schatten Sicherheit Sitzgelegenheiten Toiletten Wetterschutz 

ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein ja nein 

              

Ansprache Fazit 

• Großen Bogen schließen: Standorte, Highlights und wichtigste Informationen der Exkursion noch einmal zusammenfassen  

• Fragestellung noch einmal ins Gedächtnis rufen und von bzw. unter Einbezug der Teilnehmenden beantworten (lassen) 

• Raum für offene Fragen und Anmerkungen geben.  
 
Ausblick 

• Ausblick auf weitere zum Thema/der zentralen Fragestellung passende Standorte  

• Auf weitere Exkursionsangebote hinweisen 
 
Verabschiedung 

• Hinweis auf nächstgelegene Haltestelle des öffentlichen Verkehrs und Toilette 

• Für die Aufmerksamkeit und Mitarbeit danken 

• Verabschiedung von der Gruppe und noch einmal extra von der Ansprechperson 

 


